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1. Tujuan 

 Memperoleh izin penyelenggaraan program studi baru di Politeknik Negeri Batam 

 Memastikan target Renstra Politeknik Negeri Batam tercapai 

 

2. Ruang Lingkup 

 Memperoleh izin penyelenggaraan program studi baru di Politeknik Negeri Batam 

 Pengajuan akreditasi pertama 
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3. Uraian Prosedur 

Diagram Alir Proses Bisnis 
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Uraian Diagram Alir 

Aktor Catatan 

Manajemen 

Aktor manajemen terdiri dari Direktur, Wakil Direktur bidang 
Akademik, Wakil Direktur bidang Administrasi Umum dan 
Keuangan, Wakil Direktur bidang Kemahasiswaan, Kerjasama dan 
Alumni 

Tim Pengusul Program Studi Baru 
Tim Pengusul program studi baru paling tidak terdiri dari tim 
kurikulum program studi yang akan dibuka 

Aktifitas Catatan 

Tim Pengusul Prodi Baru, menyusun 
dokumen usulan prodi baru 

Aktifitas disesuaikan dengan kebutuhan pada instrumen. 

Kepala P4M, mensosialisasikan jenis 
dokumen yang akan di unggah di 
sistem pusat kelembagaan 

Dapat dilakukan melalui email/website. 

Staf P4M, menginformasikan batas 
waktu dan syarat pengajuan prodi 
baru 

Dapat dilakukan dalam bentuk pertemuan tatap muka atau melalui 
email. 

Tim Pengusul Prodi Baru, menyusun 
dokumen usulan prodi baru 

Aktifitas disesuaikan dengan kebutuhan pada instrumen. 

Kepala P4M, mereviu dokumen 
pengajuan pendirian prodi 

1. Memantau perkembangan pengisian instrumen secara berkala 
melalui kegiatan reviu progres pengisian dokumen akreditasi 

2. Kegiatan reviu dilakukan bersama dengan tim tata kelola 
penjaminan mutu 

Staf P4M, menyampaikan hasil usulan 
Hasil usulan disampaikan kepada Manajemen, Jurusan Pengusul, 
dan Tim Penyusun Pengajuan Prodi Baru 

Data Catatan 

Instrumen Usulan Program Studi Baru 
Instrumen usulan program studi baru disesuaikan dengan 
instrumen yang disediakan oleh Kelembagaan. 

KPI Catatan 

B.1.2.1.2.d 

Polibatam melalui kepala unit/kajur/kps wajib melakukan evaluasi 
diri setiap tahun, mencakup: #) 

d. menghasilkan program pengembangan yang konsisten dengan 
hasil analisis SWOT/analisis lain yang digunakan. 

B.1.2.1.3.a 

Polibatam memiliki: #)  

a. rancangan pengembangan mencakup: jangka panjang, jangka 
menengah, dan jangka pendek; 

B.1.2.1.3.c 

Polibatam memiliki: #)  

c. target yang berorientasi pada daya saing internasional dan telah 
dilaksanakan dengan konsisten;  

B.1.2.1.3.e 
Polibatam memiliki: #)  

e. sasaran yang mengarah pada national economic development 
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4. Data 

No Nama Data Berkas 
Lokasi 

Penyimpanan 
Masa 

Penyimpanan 

1.  
Instrumen Usulan 

Program Studi Baru 
File Instrumen Usulan Program 
Studi Baru dari SILEMKERMA 

Cloud P4M 1 Tahun 

2.  
Surat Pertimbangan 

Senat 
File Surat Pertimbangan Senat Cloud P4M, Senat 1 Tahun 

3.  
Surat Rekomendasi 

LLDIKTI 
File Surat Rekomendasi 

LLDIKTI 
Cloud P4M 1 Tahun 

4.  
Daftar kelengkapan 

dokumen 
File daftar kelengkapan 

dokumen 
Cloud P4M 1 Tahun 
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